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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Upoznavanje učenika s funkcijom knjižnice u školi i osposobljavanje za njezino korištenje – svi prvi razredi

· Pedagoška pomoć učenicima  u izboru literature za obradu tema i referata, posudba lektire i časopisa

· Pomoć učenicima  u istraživačkom radu u knjižnici  uz pomoć računala
· Organizacija  rada novinarske grupe

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Izrada godišnjih planova i programa  rada: knjižnice, kulturnih aktivnosti, nabave
· Sređivanje kartoteka učenika- izrada iskaznica
· Sređivanje kataloga knjižnice, pregled urađenih zapisa, ispis i sl.
· Suradnja s  nastavnicima  svih stručnih  aktiva radi nabave novih udžbenika za potrebe nastave
· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Planiranje kulturnih sadržaja za ovu školsku godinu (izložbe, promocije knjiga, susreti i sl.)
· Obilježavanje 120. godišnjice rođenja Agathe Christie i 80. godišnjice rođenja Ivana  Aralice
· Međunarodni dan pismenosti  - 8.09.2010. – u suradnji s profesorima hrvatskog jezika
· Europski dan jezika- 26.09.2010. 
4. Suradnja s ravnateljem 
· Narudžba stručnih i pedagoških časopisa i ostale periodike za novu školsku godinu
· Suradnja s ravnateljem u svezi potreba knjižnice
5. Stručno usavršavanje

· Praćenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

· Praćenje nove stručne, pedagoške i metodičke literature i periodike

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara
	Frontalni rad s učenicima  prvih razreda

Razgovori, savjeti i upute za  izradu referata

Popisi, katalozi knjiga, statistike , izvještaji

Izrada panoa u školskoj knjižnici, izložba  knjiga navedenih autora

Izrada promotivnog letka i  izložba prigodnih materijala
Prijedlozi, dogovori za kupnju

Katalozi, stručna literatura, tiskani materijali, radionice, predavanja


	Knjižničarke

Knjižničarke u suradnji s razrednicima

Knjižničarke, Ljiljana Ille, prof., Aleksandar Roža, prof.

Knjižničarke

Knjižničarke, voditelji stručnih aktiva

Knjižničarke

Knjižničarke, nastavnici hrvatskog i stranog jezika 

Knjižničarke
	90 sati

50 sati

13 sati
15 sati
8 sati
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Pripremanje učenika za samostalno korištenje raznih izvora znanja

· Posudba lektire i pedagoška pomoć učenicima  u obradi i savladavanju gradiva

· Upoznavanje učenika s knjižničnim katalozima i UDK rasporedom građe

· Koordiniranje rada novinarske grupe

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Narudžba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih stručnih aktiva
· Nabava i obrada novih knjiga
· Informiranje nastavnika o literaturi za sadržaje cjeloživotnog usavršavanja
· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Dan neovisnosti RH – 8.10.2010.
· Dani zahvalnosti za plodove zemlje – 12.- 15.10.2010.
· Mjesec hrvatske knjige 15.10. (početak) – priprema književnog susreta
· Obilježavanje 220. godišnjice rođenja Alphonsea de Lamartinea 
· Međunarodni dan školskih knjižnica  - 25.10.2010. – obilježavanje izložbom školskih listova i plakata vezanih uz knjižnicu
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
· Suradnja s ravnateljem u svezi potreba knjižnice
· Suradnja s voditeljima stručnih aktiva radi nabave nove stručne literature.
5. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara i školskog stručnog aktiva nastavnika hrvatskog jezika

· Pregled novije stručne, pedagoške, metodičke i psihološke literature

· Čitanje pregleda i recenzija novije stručne literature i novih brojeva periodike
	Grupni i frontalni rad s učenicima prvih razreda

Nabava i stručna obrada novih knjiga
Objava stručne literature za sadržaje cjeloživotnog usavršavanja na oglasnim pločama i web stranici škole

Izložbe na panou u školskoj knjižnici, plakati, knjige, tiskani materijali i sl.

Stručni aktivi, stručna i pedagoška literatura
	Knjižničar i nastavnici hrvatskog jezika

Knjižničarke, Ljiljana Ille, prof., Aleksandar Roža, prof.

Knjižničarke 

Knjižničarke i stručni aktiv nastavnika hrvatskog jezika

Knjižničarke, voditelji stručnih aktiva
Knjižničarke i stručni aktiv nastavnika hrvatskog jezika, Županijsko stručno vijeće knjižničara
	100 sati
10 sati
25 sati
10 sati
15 sati
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Upute za pisanje referata i samostalnih radova učenika, izrada prezentacija i plakata

· Pedagoška pomoć pri realizaciji nastavnih sadržaja, sadržaja slobodnih i izvannastavnih aktivnosti

· Posudba lektire  i stručne literature učenicima, rad na računalima u školskoj knjižnici

· Koordiniranje rada novinarske grupe

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Obrada novih knjiga – inventarizacija, katalogizacija, klasifikacija i dr.
· Računalna obrada novih knjiga putem programa Metel Win
· Izrada tematskih bibliografskih popisa za nastavnike
· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Mjesec hrvatske knjige 15.11. 2010.(zatvaranje) – izrada stripova na temu Marulićeve Judite 
· Međunarodni dan tolerancije – 16.11.2010.
· Mjesec borbe protiv ovisnosti 15.11. (početak)

· Dan sjećanja na Vukovar – 18.11.2010.
· Obilježavanje 100. godišnjice smrti Lava Nikolajeviča Tolstoja 
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
· Pomoć nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i određenih sadržaja izborom literature, AV građe i sl.
· Dogovor s ravnateljem o provedbi svih akcija u knjižnici
5. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara i školskog stručnog aktiva nastavnika hrvatskog jezika

· Pomoć nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i određenih sadržaja, izborom literature, AV građe i dr.
	Frontalni rad s učenicima, razgovori, savjeti i upute

Izrada popisa nove literature i AV građe

Izložba u holu škole

Posjet Caritasovom domu za djecu s posebnim potrebama u Čakovcu

Izložba tiskanih i AV materijala školskoj knjižnici i u holu škole, izrada plakata vezanih uz prevenciju ovisnosti

Sugestije, dogovori, izbor knjižnične građe i dr.

Stručni aktivi

Dogovor, sugestije, izbor knjižnične građe i dr.
	Knjižničarke

Knjižničarke

Knjižničarke, Odjel za likovnu umjetnost i dizajn

Knjižničarke, članovi novinarske grupe

Knjižničarke, Odjel za grafiku

Knjižničarke i nastavnici
	105 sati
25 sati
20 sati
8 sati
10 sati
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Rad s učenicima u knjižnici, pomoć pri izradi samostalnih radova za nastavu
· Posudbeni rad s učenicima u knjižnici – lektira i stručna literatura
· Priprema maturanata za državnu maturu – izbor literature za učenike
· Koordiniranje rada novinarske grupe

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Dopuna popisa knjiga u školskoj knjižnici novim naslovima
· Računalna obrada novih knjiga putem programa Metel Win
· Inventura knjižnog fonda knjižnice – izrada prijedloga knjiga za otpis
· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Dan borbe protiv AIDS-a – 1.12.2010.

· Dan čovjekovih prava – 10.12.2010.

· Mjesec borbe protiv ovisnosti 15.11. (završetak)

· Izrada novogodišnjeg nakita u suradnji s Odjelom za likovnu umjetnost i dizajn i njegovo darivanje
            Caritasovom domu za djecu s posebnim potrebama  

            Čakovcu 

· Obilježavanje 30. godišnjice smrti Dobriše Cesarića
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima 

· Završetak 1. polugodišta – prisustvovanje sjednici Nastavničkog vijeća
· Izvješće o stanju knjižnog fonda do 31.12. 2010.
4. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara i školskog stručnog aktiva nastavnika hrvatskog jezika

· Praćenje novih izdanja stručne literature, kao i pedagoško-psihološko-metodičke literature za nastavnike
	Savjeti, sugestije,

izrada tematskih popisa i sl.

Popisi, katalozi i sl.
Izložba plakata, literature, 

podjela letaka učenicima, izrada panoa, 

Izložba učeničkih plakata vezanih uz prevenciju ovisnosti

Posjet Caritasovom domu za djecu s posebnim potrebama u Čakovcu

Godišnje izvješće o nabavi i stanju fonda za 2010. godinu

Radionice, iskustva, stručna, psihološka, metodička i pedagoška literatura
	Knjižničarke

Knjižničarke, članovi komisije za popis knjiga u školskoj knjižnici
Knjižničarke 

Članovi vijeća učenika

Knjižničarke, Odjel za grafiku,
članovi novinarske grupe

Knjižničarke
Knjižničarke
	105 sati
37 sati

17 sati

10 sati

15 sati
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Rad s maturantima na bibliografskim popisima stručne literature te izbor literature i izvora za završne radove učenika 

· Posudba stručne literature učenicima za izradu završnih radova

· Pedagoška pomoć učenicima na odabiru literature i pripremi za državnu maturu 

· Rad s učenicima u izvannastavnim aktivnostima – suradnja i pomoć u realizaciji sadržaja novinarske grupe

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Dopuna popisa knjiga u školskoj knjižnici novim naslovima
· Računalna obrada novih knjiga putem programa Metel Win
· Inventarizacija i katalogizacija knjižnične građe
· Izvješće o provedenoj inventuri knjižnog fonda knjižnice
· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Dan međunarodnog priznanja Republike Hrvatske- 15.01.2011.

· Obilježavanje „Rođendanske proslave umjetnosti“ – 17.01.2011.

· Obilježavanje 70. godišnjice rođenja Jamesa Joycea
4. Suradnja s ravnateljem i računovođom škole
· Izvješće računovođi o stanju knjižnog fonda do 31.12. 2010. – vlastita kupnja, pokloni, vrijednost fonda

· Dogovor s ravnateljem o daljnjoj nabavi časopisa i knjižne građe
5. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara i školskog stručnog aktiva nastavnika hrvatskog jezika

· Praćenje novih izdanja stručne literature i  periodike
	Frontalni rad s učenicima, savjeti, sugestije, bibliografski popisi

Stručni rad u knjižnici,
izvješća

Izložba literature i materijala u školskoj knjižnici

Izrada povijesnog pregleda umjetnosti za video zid u holu škole 

Dogovor, izvješće

Stručni aktivi

Dogovor, sugestije


	Knjižničarke u suradnji s mentorima završnih radova učenika i voditeljima novinarske grupe
Knjižničarke

Knjižničarke

u suradnji s profesorima povijesti i likovne umjetnosti
Knjižničarke

Knjižničarke
	90 sati
35 sata

15 sati

10 sati 

10 sati
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Pomoć maturantima u pripremi za državnu maturu – izbor literature, pisanje eseja i sl.

· Posudba stručne literature učenicima za izradu završnih radova

· Rad s učenicima ostalih razreda na posudbi i pedagoška pomoć u obradi zadanih tema i referata

· Rad s učenicima novinarske grupe – pomoć u realizaciji sadržaja

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Računalna obrada nove i neobrađene građe putem programa Metel Win
· Dopunjavanje popisa AV građe školske knjižnice
· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Valentinovo – 14.02.2011. – pisanje ljubavnih poruka
· Fašnik – izbor „naj-maske“

· Međunarodni dan materinskog jezika – 21.02.2011.
· Obilježavanje 130. godišnjice smrti Fjodora Mihajloviča Dostojevskog
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Suradnja s nastavnicima u svezi odabira literature potrebne za izradu završnih radova
· Suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema za sate razrednog odjela uz pomoć knjižnične građe
4. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara i školskog stručnog aktiva nastavnika hrvatskog jezika

· Suradnja s Matičnom službom „Knjižnice i čitaonice Nikola Zrinski“ iz Čakovca
	Frontalni rad s učenicima četvrtih razreda

Upute, savjeti, sugestije

Rad na knjižničnoj građi

Organizacija pisanja i podjela ljubavnih poruka učenicima

Fotografiranje i izrada plakata maski te objava rezultata izbora„naj-maske“

Izložba tiskanih materijala i literature u školskoj knjižnici i učionicama hrvatskog jezika

Suradnja, pomoć, sugestije
Iskustvo, suradnja,

Primjeri dobre prakse
	Knjižničarke

Knjižničarke i voditelji novinarske grupe

Knjižničarke

Knjižničarke u suradnji s nastavnicima hrvatskog jezika

Knjižničarke
i nastavnici

Knjižničarke

	105 sati
18 sati

15 sati

14 sati

8 sati
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Pomoć maturantima u snalaženju u Gradskim knjižnicama te u Nacionalnoj i sveučilišnoj knjižnici – pretraživanje digitalne baze podataka

· Pomoć maturantima u dovršavanju završnih radova

· Rad s učenicima na posudbi knjižne građe

· Rad s učenicima novinarske grupe – pomoć u realizaciji sadržaja

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Računalna obrada novih knjiga putem programa Metel Win
· Obrada AV  građe i periodike
· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Međunarodni dan žena  – 08.03.2011. – priprema programa, prezentacija povijesno zaslužnih  žena

· Dani hrvatskog jezika- 11.-17.03.2011.- povodom 360. obljetnice smrti Bartola Kašića, tvorca prve hrvatske gramatike

· Svjetski dan voda – 22.03.2011.

· Obilježavanje 200. godišnjice rođenja Wirginie Woolf
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadržaja

· Pomoć u radu grupa slobodnih i izvannastavnih aktivnosti
5. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara i školskog stručnog aktiva nastavnika hrvatskog jezika

· Praćenje stručne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i periodike


	Savjeti, upute, sugestije i pomoć

Rad u knjižnici na obradi građe

Sudjelovanje u organizaciji programa, uređenje panoa u školskoj knjižnici,

izrada prezentacije za video zid u holu škole, izložba tiskanih materijala i plakata

Pomoć, sugestije
Dogovori, sugestije, primjeri dobre prakse
	Knjižničarke

Knjižničarke i voditelji novinarske grupe

Knjižničarke

Knjižničarke i stručni aktiv nastavnika hrvatskog jezika,

Odjel za grafiku

Knjižničarke, voditelji slobodnih aktivnosti
Knjižničarke

	125 sati

15 sati

20 sati

15 sati

9 sati
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Rad s učenicima na posudbi, pomoć u izboru literature, izrada referata i sl.
· Rad s učenicima u slobodnim aktivnostima- novinarska grupa
2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Stručni rad u knjižnici-obrada građe i dopuna kataloga knjižnice
· Obrada, klasifikacija i inventarizacija periodike

· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Dan planeta Zemlje-22.04.2011.- prigodno obilježavanje

· Uskrs - Uskrsni tjedan- 19.- 24.04. 2011.- uskrsni običaji hrvatskog naroda

· Obilježavanje 190. godišnjice rođenja Charlesa Baudelaira
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Suradnja s ravnateljem u svezi tekućih poslova u knjižnici – nabava stručne literature, časopisa i dr. 

· Suradnja s nastavnicima – pomoć u realizaciji nastavnih sadržaja izborom knjižne građe, AV sredstava i sl.
5. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara Republike Hrvatske – Osijek

· Usavršavanje za računalnu obradu građe u knjižnici i primjena programa Metel Win


	Upute, savjeti i svakodnevna pomoć
Rad na knjižnoj građi, stručna obrada

Izložba plakata, knjiga i tiskanih materijala u knjižnici

Pomoć, sugestije, dogovori
Seminari, predavanja,  radionice
	Knjižničarke
Knjižničarke i voditelji novinarske grupe

Knjižničarke

Knjižničarke u suradnji s nastavnicima vjeronauka

Knjižničarke i
nastavnici
Knjižničarke, AZZO
	90 sati

25 sati

20 sati

10 sati

15 sati
160
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	1. 1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Redovni rad s učenicima: posudba , pomoć u obradi svih tema, referata i samostalnih radova
· Završetak nastave za maturante; pojačano  razduživanje  knjiga i ostale knjižne građe
· Rad s učenicima  u slobodnim aktivnostima, osobito u novinarskoj grupi
2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Stručni rad u knjižnici-obrada građe i dopuna kataloga knjižnice

· Obrada, klasifikacija i inventarizacija periodike

· Izrada popisa maturanata –dužnika školske knjižnice

· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Dan Europe -09.05.2011.- prigodno obilježavanje
· Svjetski dan pisanja pisama – 11.05.2011.- tematska izložba  pisama slavnih književnika, pisanje pisama

· Obilježavanje 40. godišnjice smrti  Josipa  Pupačića

4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Suradnja s razrednicima maturanata u svezi dugovanja i razduživanja knjižne građe
· Suradnja s nastavnicima – pomoć u realizaciji nastavnih sadržaja 

5. Stručno usavršavanje

· Prisustvovanje stručnim skupovima knjižničara Međimurske  županije

· Posjet knjižarama i nakladnicima knjiga

· Posjet izložbama i promocijama novih knjiga 


	Rad u knjižnici, individualni i grupni rad s učenicima

Popisi, katalozi

Izložba stručne literature i tiskanih materijala,

Izložba  pisama na panou u školskoj knjižnici, pisanje i čitanje pisama na satima hrvatskog  jezika

Izložbe, promocije, susreti
Sugestije, pomoć
Seminari, predavanja,  radionice
	Knjižničarke

Knjižničarke i voditelji novinarske grupe

Knjižničarke

Knjižničarke

Knjižničarke i nastavnici hrvatskog i stranog jezika 

Knjižničarke, nastavnici i razrednici završnih razreda
Knjižničarke
	110 sati

25 sati

16 sati

15 sati

10 sati

176
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	1. Odgojno- obrazovni rad s učenicima

· Završetak posudbe za učenike, potraživanja za povratom sve posuđene knjižne građe i razduživanje knjižne građe

· Potraživanje svih knjiga od maturanata završetkom srednjoškolskog obrazovanja i prije izdavanja razrednih i završnih svjedodžbi

· Sumiranje rada s učenicima u slobodnim aktivnostima – novinarska grupa

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Završetak obrade knjižne građe

· Ulaganje svih vraćenih knjiga na police i njihovo razvrstavanje

· Ažuriranje web stranice škole aktualnim informacijama

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

· Dan Hrvatske  državnosti- 25.06.-  prigodno obilježavanje

· Obilježavanje 75. godišnjice smrti  Maksima Gorkog
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razduživanja knjižne građe

· Vraćanje svih posuđenih knjiga - razduživanje profesora
· Završetak nabave za tekuću školsku godinu

· Završetak nastavne godine – prisustvovanje sjednici Nastavničkog vijeća
5. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća knjižničara i školskog stručnog aktiva nastavnika hrvatskog jezika

· Suradnja s Matičnom službom „Knjižnice i čitaonice Nikola Zrinski Čakovec“

	Rad s učenicima u knjižnici

Stručni rad u knjižnici

Izložba  prigodnog materijala na panou u školskoj knjižnici

Sjednica, razduživanje, stručni rad u knjižnici

Dogovori, sugestije i sl.
	Knjižničarke

i razrednici svih razreda

Knjižničarke i voditelji novinarske grupe

Knjižničarke

Knjižničarke

Knjižničarke, razrednici
i nastavnici
Knjižničarke


	60 sati

50 sati

10 sati

25 sati

15 sati

160
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	Stručni rad  u knjižnici, suradnja s razrednicima i ravnateljem

· Sumiranje rezultata rada u knjižnici za tekuću školsku godinu

· Sređivanje svih statistika i dnevnika rada

· Sređivanje inventarnih knjiga

· Završetak računalne obrade građe putem programa Metel Win

· Godišnji izvještaj o radu školske knjižnice

· Sređivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih kroz godinu za  prigodne izložbe i obilježavanja

GODIŠNJI ODMOR


	Rad u knjižnici, izvještaji, statistike
	Knjižničarke
	48 sati
	

	
	
	
	
	Ukupno

1736 sati
	


Plan izradile knjižničarke: Željka Korent-Hozmec, prof.
Romina Fic, prof.

